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Alle famiglie 

Al personale scolastico 
Al Sito 

Agli Atti 

Circolare n. 44 
 
 

 

Oggetto: Comunicazione orari di ricevimento degli uffici amministrativi 
 
 

Si comunicano alle SS.LL. gli orari di ricevimento degli uffici amministrativi: 
 

Ufficio Personale Tutti i giorni dalle 12.30 alle 14.00 

Ufficio Alunni Lunedì-Mercoledì-Venerdì dalle 8.30 alle 10.30 
Martedì-Giovedì dalle 12.00 alle 14.00 

Ufficio DSGA Martedì-Giovedì dalle 9,00 alle 11,00 

 
 

Ai fini organizzativi del servizio amministrativo da svolgere, il personale della scuola è tenuto  a 
rispettare le indicazioni sopra esposte, rappresentando eventuali emergenze ai docenti responsabili di 
plesso che avranno modo di interfacciarsi con il Dirigente scolastico. 
I collaboratori scolastici sono invitati ad avvisare l’Ufficio Alunni prima di far salire l’utenza, avendo 
cura di assicurare il rispetto della calendarizzazione sopra riportata e che l’utenza acceda agli uffici uno 
per volta, nel rispetto della privacy di ciascuno. 
 
Si invita al rispetto di quanto indicato. 
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